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Starta testet

For att en text ska vara lattlast maste den vara anpassad till sina ldsare. Bérja
testet med att besvara féljande fragor. Svaren kommer att félja med dig genom

testet som en paminnelse om vem du skriver fér och vad du vill uppna

Namnet pa din text

Ge en kort beskrivning (max. 150 tecken) av din text, t.ex. "Beslut om byggnadslov

for Lisa Eriksson”.

Vem ar din lasare?

Beslut far ofta flera lasare med olika infallsvinklar. Mottagaren vill framfér allt veta
hur det har gatt och varfoér. Om beslutet 6verklagas, behéver den réttsliga

instansen ett underlag fér att kunna bedéma om beslutet ar korrekt.

Skriv i forsta hand fér den egentliga mottagaren. Han eller hon ska férsta innehallet
och kdnna att beslutet &r skrivet fér honom eller henne. Men du maste forstas
underbygga beslutet s3 att det &r juridiskt hallbart.

Beskriv din l&sare utifran ndgra av féljande fragor:
e Vad vet din Iasare redan?

e Vad vill han eller hon veta?

e Hurintresserad ar ldsaren?

e Ar han eller hon van att ldsa myndighetstexter?

Vad ska lasaren kunna efter att ha last texten?

o forstd resultatet, till exempel om det blev ett positivt eller ett negativt
besked

o forstd varfor det blev just det resultatet

e veta vilka bestammelser beslutet grundar sig pa
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e kunna utféra ndgot, till exempel betala in en skuld, skriva pa8 en handling
och skicka tillbaka den eller ldmna kompletterande uppgifter

e kunna kontrollera att drendet uppfattats ratt

e kunna kontrollera att alla fakta i arendet beaktats

e veta hur man kan g8 vidare med sitt drende

e annat:

Fragorna:

Tonen i texten

1. Har texten ett tydligt och konsekvent direkt tilltal till [&saren?
Ja Tveksamt Nej Ej relevant for min text
Kryssa i "Ej relevant féor min text" om direkt tilltal inte ar maojligt, t.ex. ndr beslutet

rér flera personer som var och en maste omndmnas.

2. Utnyttjar du mdéjligheten att tala om avsandaren som vi
Ja Tveksamt Nej

3. Framgar det tydligt vem som gér vad, det vill siga har du befolkat spraket?
Ja Tveksamt Nej

Innehadllet

4. Innehaller texten det som lasarna behover veta och det som kravs enligt lag?
Ja Tveksamt Nej

Dispositionen

5. Star det som lasaren vill ha svar pa tidigt i texten?
Ja Tveksamt Nej

Rubrikerna

6. Har texten en informativ darendemening?

Ja Tveksamt Nej


http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/mottagar_tilltal.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=&f7=&f8=&f9=&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=test&textType=info
http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/text_svar.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=B&f7=A&f8=A&f9=A&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=test+igen&textType=info
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7. Innehaller texten rubriker som svarar mot innehdllet?

Ja Tveksamt Nej

8. Finns det informativa underrubriker i texten?
Relevant om texten &r ett par sidor eller ldngre.
Ja Tveksamt Nej Ej relevant

Textens olika delar

Sjalva beslutet

9. Ar sjalva beslutet klart och entydigt formulerat?
Ja Tveksamt Nej

Svara p§ fr8ga 10 bara om det &r aktuellt med villkor for beslutet
10. Ar eventuella villkor fér beslutet tydligt angivna i anslutning till sjélva
beslutet?

Ja Tveksamt Nej Ej relevant fér min text

Skalen for beslutet

11. Presenteras skalen for beslutet under egen rubrik?

Ja Nej

Svara alltid p§ frga 12 vid beslut om avslag, helt eller delvis.
12. Ger du en pedagogisk presentation av skalen till beslutet?
Ja Tveksamt Nej

Arendets gang

Svara p8 fr8ga 13 bara om det behévs en redogérelse fér drendet.
13. Redogér du foér utredningen i drendet sd att mottagaren kan félja sitt
arende?

Ja Tveksamt Nej

Svara p8 fr8ga 14 bara om det behévs anvisningar fér fortsatt agerande.

14. Far mottagaren anvisningar om fortsatt agerande i drendet, till exempel om
beslutet kan dverklagas eller inte?

Ja Tveksamt Nej
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Styckena och sambanden

15. Ar texten indelad i stycken dér nytt stycke markeras med blankrad?
Ja Blandat Nej

16. Ar styckeindelningen logiskt genomford med en tankegdng per stycke?
Ja Tveksamt Nej

17. Finns det tydliga samband mellan uttryck som syftar p& samma sak? Anvénder
du till exempel pronomen eller bestdmd form av substantivet i stdllet fér att
upprepa samma ord? Exempel: en ersattning, den eller ersattningen.

Ja Tveksamt Nej

18. Finns det bindeord som visar hur meningar och stycken hénger ihop, till
exempel eftersom, men, dérfér att, trots att, ndmligen?

Ja Tveksamt Nej

19. Ar hdnvisningarna inom texten tydliga?
(Undviker du till exempel Med hédnvisning till ovanst8ende ...)

Ja Tveksamt Nej

Meningarna

20. Varierar meningslingden s att ndgra meningar ar korta (omkring 10 ord)
och andra ar langre (upp till ungefar 25 ord)?
Ja Tveksamt Nej

21. Ar meningarna enkelt byggda utan till exempel langa inskjutna satser och
onaturlig ordféljd?
Ja Tveksamt Nej

22. Kommer det viktiga tidigt i meningen?
Ja Tveksamt Nej

23. Anvéander du punktuppstéllningar for att géra informationen éverskadlig?
Ja Tveksamt Nej


http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/text_stycken.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=&f7=&f8=&f9=&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=fdja+&textType=info
http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/text_logiskt.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=&f7=&f8=&f9=&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=fdja+&textType=info
http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/text_sambandsord.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=&f7=&f8=&f9=&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=fdja+&textType=info
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Orden och fraserna

24. Ar texten fri fran substantiveringar som tynger texten? (Skriver du till

III

exempel “innan du betalar in beloppet” i stéllet fér med substantiv “innan
inbetalning av beloppet gérs”?)

Ja Tveksamt Nej

25. Ar texten fri fran ord som har forlangts i onédan? (Skriver du till exempel
fr8ga i stéllet for frégestélining?)
Ja Tveksamt Nej

26. Anvander du korta prepositioner i stéllet for de vaga ang8ende, avseende,
betréffande, géllande, rérande?
Ja Tveksamt Nej

27. Anvéander du nutida och begripliga ord i stéllet fér alderdomliga, stela och
byrakratiska? (Skriver du till exempel Ndgon &r skyldig att.../N8gon ska... i stéllet
for Det 8ligger n8gon att... Det ankommer pd ndgon...?)

Ja Tveksamt Nej

28. Anvander du konkreta ord? (Skriver du till exempel trdd i stdllet for
vegetationselement?)

Ja Tveksamt Nej

29. Forklarar du fackord och forkortningar som du maste ha med i beslutet?

Ja Tveksamt Nej

30. Undviker du modeord, svengelska och frammande ord?

Ja Tveksamt Nej

31. Har du noga kontrollerat att beslutet inte innehaller felstavade ord eller
andra sprakfel?

Ja Tveksamt Nej


http://www.justitie.regeringen.se/klarsprak/klarsprakstest/fraser_ord.jsp?f1=&f2=&f3=&f4=&f5=&f6=&f7=&f8=&f9=&f10=&f11=&f12=&f13=&f14=&f15=&f16=&f17=&f18=&f19=&f20=&f21=&f22=&f23=&f24=&f25=&f26=&f27=&f28=&f29=&f30=&f31=&f32=&f33=&f34=&f35=&docName=fdja+&textType=info
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